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                  № 6
Про результати 

перевірки класних журналів
З метою контролю за станом ведення навчальної документації вчителями закладу, а саме організації та проведення контролю, заповнення сторінок журналу в умовах семестрової системи оцінювання, відповідно до річного плану роботи на 2017/2018 навчальний рік протягом першого семестру щомісячно здійснювалася перевірка класних журналів, відповідності їх ведення Інструкції з ведення класного журналу 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 03.06.2008 року № 496, науково-методичним рекомендаціям про застосування пояснень чинної Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11 (12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів  (Харків 2008), листів Головного управління освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації про внесення змін та доповнень до науково-методичних рекомендацій про застосування Інструкції з ведення класного журналу учнів 5- 11 (12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів від 11.09.2009, від 08. 09 2011 №01-12/4787.
За результатами перевірки були зроблені наступні зауваження:

Ведення класних журналів за перший семестр 2017/2018 навчального року перевірялось двічі: 24.10.2017 та 28.12.2017. За фактом перевірки були виявлені наступні порушення щодо дотримання чинних вимог до ведення ділової документації:
· Петренко В.В. – відсутній запис «зараховано» у графі навчання грамоті (с. 238); не проводяться індивідуальні бесіди з відсутніми учнями (с. 267)
· Глущенко М.М. – допускає записи олівцем (с. 3); допускає виправленню дати (с. 46-47, 266, 267); не співпадають відсутні учні з проведеними індивідуальними бесідами (с. 224-233)
· Лапко Т.О. – не проводяться індивідуальні бесіди з учнями, що були відсутні (с. 267)
· Макаренко О.С. – допускає виправлення оцінок (с. 20, 44, 92); не виставлена тематична оцінка (с. 22); не співпадають відсутні учні з проведеними індивідуальними бесідами (с. 212, 266); не проставлені дати проведених бесід (с. 218)
· Тарасюк А.О. – не підрахована кількість пропущених уроків за І семестр (5 кл., с.7); пропущена колонка «Тематична» (5 кл., с. 18); допускає виправленню оцінок (9 кл., с. 34); не співпадають відсутні учні з проведеними індивідуальними бесідами (5 кл., с. 400, 401, 402)
· Строкан Л.І. – не виставлена тематична оцінка (9 кл.)
· Кравченко Т.В. – допускає виправлення оцінки (11 кл., с. 66); не проставлені дати записів (7 кл., с. 401); не співпадають відсутні учні з проведеними індивідуальними бесідами (7 кл., с. 402-403); не заповнена зведена таблиця руху учнів класу на кінець І семестру (7 кл., с. 446) 
· Уманська Ж.О. – допускає виправлення оцінок (7 кл., с. 54, 56,  9 кл., с. 80); допускає виправлення дати (7 кл., с. 54, 9 кл., с. 80, 11 кл., с. 6, 410-412), не проведена індивідуальна бесіда (с. 396)
Класні керівники своєчасно заповнили розділ „Зведений облік навчальних досягнень учнів” відповідно до сторінок вчителів-предметників. 
Розділ класного журналу „Зведена таблиця руху учнів” заповнено всіма класними керівниками. 
Учителі, що проводять заміни уроків, врахували зауваження попередніх перевірок та якісно заповнюють сторінки журналів.
Враховуючи вищезазначене,
НАКАЗУЮ:

1. Заступнику директора з навчальної роботи Алексанянцу О.В.:
1.1 . Проаналізувати на нараді при директорі стан роботи щодо ведення учителями класних журналів.
До 16.01.2018 року

1.2  Надати методичну допомогу педагогічним працівникам щодо усунення недоліків з питань ведення навчальної документації.
До 16.01.2018 року

2 Учителям-предметникам:

2.1 . Усунути виявлені під час перевірки недоліки.
До 16.01.2018 року

2.2   Врахувати вищезазначені зауваження та вжити заходів щодо недопущення їх у подальшій роботі.

Постійно

3 Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Директор школи






Т.В. Штанкевська
З наказом ознайомлені:
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Лапко Т.О.                                     Макаренко О.С.                    Тарасюк А.О.
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