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МАРТІВСЬКА  ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ

ПЕЧЕНІЗЬКОЇ РАЙОННОЇ РАДИ  ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

Мартове

22.05.2017                                                                                           № 35
Про призначення відповідальних за внесення відомостей та даних Мартівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів до Єдиної державної електронної бази з питань освіти


На виконання Законів України «Про електронні документи та електронний документообіг», «Про інформацію» , Постанов  Кабінету  Міністрів України від 13.07.2011 № 752  «Про створення Єдиної державної електронної бази з питань освіти», від 13.04.2011 № 494 «Про затвердження Державної цільової програми впровадження у навчально-виховний процес  загальноосвітніх навчальних закладів інформаційно-комунікаційних технологій "Сто відсотків на період до 2015 року», наказів Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України   від 21.06.2012 № 729  «Про запровадження в загальноосвітніх навчальних закладах та органах управління освітою експерименту «ІСОУ-2012» у 2012 році», від 29.11. 2012 № 1345 «Щодо затвердження результатів експерименту з впровадження в  загальноосвітніх навчальних закладах та органах управління освітою експерименту «ІСОУ-2012», листа Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України  від 29.01.2013 № 1/9-57 «Щодо деяких заходів, пов'язаних з введенням даних до ЄДЕБО», Наказу Департаменту науки і освіти  від 29.12.2012 № 121 «Про запровадження в загальноосвітніх навчальних закладах та органах управління освітою «ІСУО-2012» з метою підтримки єдиної системи збору, обробки, зберігання інформації та забезпечення актуального стану бази даних зазначеного програмного комплексу,

НАКАЗУЮ:
1. Призначити відповідальною за впровадження в управлінську діяльність навчального закладу інформаційної системи управління освітою (ІСУО), заступника директора з навчально-виховної роботи  Алексанянц О.В., покласти на нього відповідальність за збереження паролю для роботи в системі. 
1.2 Забезпечити своєчасне внесення до Єдиної державної електронної бази з питань освіти повних і достовірних відомостей та даних.                Постійно

2. Призначити відповідальних осіб за заповнення бази даних інформаційної системи управління освітою (ІСУО): 

Алексанянц О.В., заступник директора з НВР – відомості про педагогічний склад школи, формування шкільної мережі, робочих навчальних планів;  відомості про дітей, зареєстрованих у мікрорайоні школи;
Левченко Ю.В., секретар-друкарка – відомості про учнів;    

Долженков М.М, заступник директора з господарської роботи – відомості про технічний та обслуговуючий персонал, приміщення. 

3. Заступникам директора Алексанянц О.В., Долженкову М.М, секретарю-друкарці Левченко Ю.В.:

3.1. Дотримуватися інструкцій щодо роботи в інформаційній системі управління освітою (ІСУО).

3.2. Вносити  дані щодо навчального закладу, мережі навчального закладу, педагогічного складу, учнів та інших даних, передбачених звітами, до Єдиної державної електронної бази з питань освіти за допомогою визначеного Міністерством освіти і науки України програмного забезпечення, з метою автоматичного формування обов’язкових державних статистичних звітів в електронному вигляді.

3.3. Інформувати учасників навчально-виховного процесу про занесення їхніх персональних даних для обробки до баз даних програмного комплексу, з роз’ясненням мети створення таких баз даних та ознайомленням із заходами щодо забезпечення захисту персональних даних в інформаційній системі управління освітою (ІСУО).

3.4. Проводити систематичну роботу в інформаційній системі управління освітою (ІСУО) та підтримувати бази даних в актуальному стані.

3.5. Своєчасно складати та подавати статистичні форми та звіти в інформаційній системі управління освітою (ІСУО), нести персональну відповідальність за достовірність інформації:

· ЗНЗ-1, 83-РВК, 77-РВК, 1-ЗСО– заступник директора з навчально-виховної роботи Алексанянц О.В. 

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

В.о. директора школи                                               Штанкевська Т.В.
З наказом від 22.05.2017  № 35 ознайомлені:                                   Алексанянц О.В.
Левченко Ю.В. 

Долженков М.М.
